
チェック内容を確認のうえ入札書等を郵送してください。

項　　　　　目 チェック内容

入札書の様式 □ 必要項目が記載されている。（町ホームページからダウンロード可能）

□ 記載した金額と見積内訳書の金額が一致している。

□ 記載した金額を訂正していない。
入札書の工事番号 □ 入札公告の工事番号を記載している。（誤字、脱字は不可）
入札書の工事名 □ 入札公告の工事名を記載している。（誤字、脱字は不可）
入札書の工事場所 □ 入札公告の工事場所を記載している。（誤字、脱字は不可）
入札書の年月日 □ 入札書の作成日又は郵便局窓口提出日としている。

□
入札参加者（委任を受けた営業所長を含む）は町の有資格業者名簿
に登録されている。

□ 入札参加者の住所、商号又は名称、代表者名が記載されている。

□ 入札参加者の代表者印を押印している。
見積内訳書の１ページ □ 工事名、工事番号、商号又は名称が記載されている。

□
見積内訳書は金抜設計書の工事費内訳表に単価、金額を記載したも
のである。（町ホームページからダウンロード可能）

□
独自様式の記載項目は必要項目（費目、工種、施工名称等）を満たし
ている。

□ ○○○○一式という記載はない。

□ 右下のページ数を記載している。（1/3、2/3、3/3のように記載）

□ 見積内訳書の金額は入札書に記載した金額とが一致している。

□ 入札書が２通以上入っていない。

□ 入札書と見積内訳書が入っている。

□ 入札公告で示された貼り付け用紙を糊付けしている。

□
商号又は名称、工事名、工事番号、工事箇所、開札日、担当者名、
連絡先（電話番号）、連絡先（FAX番号）、入札書等在中の旨を記載し
ている。

□ 入札書と見積内訳書が入っている中封筒が入っている。

□ 中封筒が２通以上入っていない。

□ 入札公告で示された貼り付け用紙を糊付けしている。

□
差出人の商号又は名称、工事名、開札日、入札書等在中の旨を記載
している。

□
宛て先（〒969-1692　桑折町大字谷地字道下22-7　桑折町役場総務
課）を記載している。

郵送の方法 □ 一般書留又は簡易書留で、指定された日を配達日指定としている。
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